附：

学生活动场地使用登记表

 场地： 

	申请部门
	
	活动名称
	

	学生负责人
	
	联系方式（手机）
	

	教师负责人
	
	联系方式（手机）
	

	是否有校外单位参与（若有，请备注）
	

	使用时间
	年   月   日   时至   年   月   日   时

	走台时间
	年   月   日   时至   年   月   日   时

	活动流程
	请提供附件，内容包括活动节目单，配合节目的灯光、音响要求。

	是否使用相关配套设备           （使用请填写√，不使用不填）

	音响
	话筒
	灯光
	化妆间
	录音室

	
	
	
	
	

	设备使用人员签名
	
	联系方式
	


	活动主办方负责人意见

签名（盖章）
	院团委意见

签名（盖章）

	院团委验收（签字）



	补充说明
	


备注：

为了提升活动场地使用效率，一次借用原则上不超过4小时；21:30之前必须完成活动；每次借用提供走台一次，时间为2小时。

单位、部门负责人也是安全负责人，有义务维护现场所有设备设施额完整，需负责人亲自签字。

为保持活动场地的清洁卫生，场地内严禁抽烟、携带食物进场。

活动结束后需将话筒还至音控室、打扫所有场地卫生，设备检查损坏，如有设备损坏，照价赔偿。如不使用灯光音响设备，也具有保证其完好的义务，若活动期间相关设备受损，也将其视为使用损坏，照价赔偿。

本表一试两份。团委一份，活动单位或部门一份，活动单位、部门在团委批准后持团委盖章的使用登记表至行政楼团委办公室，方可联系负责人员开门使用。
